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Na osnovu &lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sl. list CG* br. 44/12,
30/17, 66/25) DOO ,Komunalno stambeno“ Herceg Novi, donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DOO ,,KOMUNALNO STAMBENO“ HERCEG NOVI

I.OSNOVNI PODACI

1. Vodi¢ za Slobodan pristup informacijama koje su u posjedu DOO ,Komunaino
stambeno* Herceg Novi, utvrduje vrste informacija koje su u posjedu Drustva, proceduru
ostvarivanja pristupa informacijama, ovladéena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nacin
objavljivanja vodi¢a i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz nadleznosti Drustva u
skladu sa Zakonom.

2. Sjediste DOO ,Komunalno stambeno“ Herceg Novi za Slobodan pristup informacijama je u
Herceg Novom, ulica Marka Vojnovi¢a br. 1, tel: 031/324-999.

3. Lice ovlaéeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama:
Sonja Jakovljevi¢, kontakt telefon: 031/321-715, e-mail: sekretar@komunalnostambeno.me

Lice koje mijenja ovlaséeno lice u sluéaju njenog odsustva:
Jelena Krunié, kontakt telefon: 031/321-715, e-mail: sekretar@komunalnostambeno.me

Lice nadlezno za dono$enje rjeSenja:
Nata3a Tatalovié, vd izvrdnog direktora, e-mail: direktor@komunalnostambeno.me

ILVRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA

Informacije u posjedu DOO ,Komunalno stambeno® Herceg Novi su:

1. Javne evidencije i registri svih sektora u okviru Drustva (djelovodnik, upisnik i sl.),

2. Normativna akta (Osnivacki akt, Statut i sl.) i akta koja se ne objavljuju u Sluzbenom listu CG-
Opétinski propisi (Kolektivni ugovor, pravilnici o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta, o ostvarivanju prava na naknadu zarade za vrijeme priviemene sprije¢enosti za rad
zaposlenih, o kori§éenju sluzbenih mobilnih telefona, pravilnik o raéunovodstvenim politkama, o
uslovima, duzini trajanja i na&inu kori§éenja godi$njih odmora zaposlenih, o nacinu ostvarivanja
prava na naknadu tro$kova prevoza za dolazak i odlazak sa posla zaposlenih, oglasavanju za
popunu slobodnih radnih mjesta, o pravu zaposlenih na odsustvo sa rada i sl.),

3. Godi$nji programi obavljanja komunalnih djelatnosti i izvjestaji o radu Drustva,
4. Pojedinacni akti (rjeSenja i odluke organa upravljanja),
5. Ugovori,
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6. Finansije (zavr$ni racun, dokumentacija o javnim nabavkama, finansijske evidencije i
pojedina¢na finansijska dokumenta),

7. Podaci o zaposlenima (radne knjizice, uvjerenja o struénoj spremi i osposobljenosti za rad,
ugovori o radu, rieSenja o godiSnjem odmoru i sl.).

lI.POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciiama pokre¢e se pisanim ili usmenim zahtjevom.
Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno na zapisnik, a Drustvo je duzno
da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Na zahtjev za pristup informacijama ne pla¢a se administrativna taksa.
Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika,

- idruge podatke od znaéaja za pristup trazenoj informaciji.

2. Nadin podno$enja zahtjeva:
- neposredno na arhivi Drustva, putem poste na adresu Drustva ili na e-mail Drustva.

3. Nacdin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama organa
vlasti,

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva putem poste ili elektronskim putem.

Drustvo je duzno da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu ukoliko sa
istom raspolaze, osim u slu€ajevima ogranienja pristupa informaciji predvidenim ¢&lanom 14.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl. list Crne Gore br. 44/12, 30/17, 66/25).

4. RjeSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji donosi se rjeSenje u roku od 15 dana od dana podnoSenja
zahtjeva.

Ako je pristup informaciji trazen radi zastite Zivota i slobode lica, postupa se najkasnije u roku od
48 sati od momenta podno3enja zahtjeva.

Roki iz stava 1 ovog ¢lana se moze produZiti za jo§ osam dana, u slede¢im slu¢ajevima, ako:




1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se traZi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog
gega se znadajno otezava redovni rad organa Drustva.

U slu&aju iz stava 3 ovog &lana, organ vlasti duzan je da, u roku od pet dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rje$avanje po
zahtjevu.

Drustvo je duzno da izvrsi rje$enje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana
od dana dostavljanja rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada
je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rie$enjem odredeni.

5. Pravo na Zalbu

Protiv akta DOO ,Komunalno stambeno“ Herceg Novi o zahtjevu za pristup informacijama,
podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka
o li&nosti i Slobodan pristup informacijama, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom
stepenu.

Izuzetno, protiv rje$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznad&eni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

Zalba protiv akta o zahtjevu za pristup informaciji moZe se izjaviti zbog povrede pravila postupka,
nepravilno i nepotpuno utvrdenog &injeniénog stanja i pogre$ne primjene materijalnog prava.

6. Tro$kovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji. Trodkovi postupka se odnose samo na
stvarne trodkove (kopiranje, skeniranje i dostavljanje trazene informacije).

Visina trokova se utvrduje na osnovu propisa Vlade Crne Gore.
Troskovi postupka se placaju prije izvrSenja rjeSenja.
Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne pla¢aju tro8kove postupka.

Trokovi postupka plaéaju se u korist DOO ,Komunalno stambeno* Herceg Novi na Ziro racun
broj 520-46676-18 Hipotekarna banka AD Podgorica.

IV.OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodié ¢e se objaviti na oglasnoj tabli DOO ,Komunalno stambeno® Herceg Novi kao i na
web sajtu: www.komunalnostambeno.me .

Broj: 779/2026

U Herceg Novom dana 27.03.2026. godine DOO ,Komunalno stambeno® Herceg Novi
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